	附件1

	甘肃润川投资发展集团有限责任公司岗位信息表

	序号
	岗位
名称
	部门
	招聘人数
	岗位要求
	薪资待遇

	
	
	
	
	基本要求
	专业要求
	

	1
	人力资源
	综合管理部
	1
	1、拥护中国共产党的领导，遵纪守法，品行端正，具有较高政治素养。
2、年龄35周岁以下，本科以上学历，具有2年以上相关岗位工作经验。
3、责任心强；具有较强的大局意识，服务意识，团队协作意识和敬业精神；具有较好的抗压能力；熟悉投融资、资产管理、项目运作、财务、审计等相关管理及业务知识；熟悉相关法律法规和行业知识；具有较强的协调管理能力，执行力;取得国家承认的职业资格证书及职称者优先。
4、具有正常履行岗位职责的身体条件、工作经历、选拔岗位所要求的其他资格条件。
	工商管理、行政管理、人力资源管理、汉语言、文秘等相关专业。从事人力资源、文秘、行政岗位工作2年以上工作经验，性格外向，良好的外联与公关能力，具有较强的文字能力和组织协调能力，熟悉人力资源管理各项工作，工作细致认真，做事严谨，有较强的执行力及职业素养。 
	1、试用期三个月，试用期工资2850元/月。 
2、试用期结束进行转正考核，转正后定岗定薪，执行公司薪酬制度，转正考核不合格者予以辞退。
3、按相关规定缴纳社会保险及住房公积金。

	2
	会计
	计划财务部
	1
	
	财务管理、会计学、审计学、经济学相关专业。从事财务工作2年以上工作经验，具有初级会计师及以上资格证书。
	

	3
	项目管理
	投资发展部
	1
	
	金融风险管理学、投融资管理、资产管理学、经济学、法律、工程造价、工程监理等相关专业。具有项目管理、项目投资与融资工作2年以上工作经验，熟悉投融资操作，沟通协调能力强，拥有丰富的社会资源。
	

	4
	项目管理
	对外商贸部
	1
	
	国际贸易、商务英语、市场营销等相关专业。熟悉政府招商引资工作、对外贸易业务，从事商贸工作2年以上工作经验。具有策划宣传方案能力，良好的语言表达能力，良好的人际沟通能力和谈判决策说服能力，拥有丰富的社会资源。
	

	5
	项目管理
	河砂公司
	6
	
	工程管理、工商管理、金融学、经济学等相关专业，本科以上学历，2年以上工作经验，具有丰富的企业经营管理、项目管理运作工作经验，拥有丰富的社会资源。
	


[bookmark: _GoBack]
附件2：
人员信息登记表
登记时间：      年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	年龄
	
	身份证号
	

	户口所在地
	

	现居住地址
	

	健康状况
	
	婚姻状况
	

	毕业院校
	

	文化程度
	
	专业
	

	联系电话
	

	具
有
专
业
	序号
	专业资格证书
	从事年限
	说明

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	求职意向
	

	自我介绍

	



